
 
Musterfirma GmbH 
Musterstraße 12 
12345 Musterstadt 
Deutschland 

Bank: Muster Bank 
IBAN: DE19 1234 1234 1234 1234 12 
BIC: ABCDEFGH 
USt.-IdNr.: DE123456789 

Tel.: 030 1234 5678 
Fax: 030 1234 5679 
E-Mail: info@example.com 
Website: www.example.com 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rechnung 

 

Sehr geehrter Herr Mustermann,  

vielen Dank für Ihr Vertrauen in die Musterfirma GmbH. Hiermit stellen wir Ihnen folgende Leistungen in 
Rechnung: 

 

Pos. Bezeichnung Menge Einheit Einzelpreis Gesamtpreis 

1. Produkt A 15 Stück 10,00 € 150,00 € 

2. Produkt B 10 Stück 5,00 € 50,00 € 

3. Produkt C 3 Stück 25,00 € 75,00 € 
 
 
 Nettobetrag          275,00 € 
 
 zzgl. Umsatzsteuer 19%        52,25 € 
 
 Rechnungsbetrag         327,25 € 
 

Ihre UStIDNr: DE123456789 

Der Gesamtbetrag ist bis zum 25.05.2021 mit dem Verwendungszweck „RE-2021-MAI-11-0003“ auf 
unser unten genanntes Konto zu zahlen. 

Mit freundlichen Grüßen 

Musterfirma GmbH 

Rechnungsnummer: RE-2021-MAI-11-0003 Kundennummer: 12345 Datum: 11.05.2021 

Rechnungsdatum: 11.05.2021 

Lieferdatum/Leistungsdatum: 11.05.2021 

Ihre Ansprechperson: Erika Mustermann 

E-Mail: erika.mustermann@example.com 

Telefon: 030 1234 5678 12 
 

Musterfirma GmbH – Musterstraße 12  – 12345 Musterstadt 
 
 
Max Mustermann 
Musterweg 3 
11111 Musterhausen 
Deutschland 
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Steuerlich notwendige Angaben in Rechnungen 

1. Name und Anschrift des Liefernden/Leistenden (Verkäufer) 
2. Name und Anschrift des Empfängers (Kunde) 
3. Ausstellungsdatum  
4. Tag der Lieferung bzw. Zeitraum der Leistung (mind. Hinweis, dass 

Ausstellungsdatum auch Liefer-/Leistungsdatum ist) 
5. UStID-Nummer (Umsatzsteueridentifikationsnummer) des Empfängers (soweit 

vorhanden; zwingend notwendig bei Lieferungen an Unternehmer ins EU-Ausland) 
6. Fortlaufende Rechnungsnummer 
7. Beschreibung der Lieferung (Menge und Bezeichnung) oder Leistung (Art und 

Umfang). 
8. Entgelt für die Lieferung/Leistung 
9. Steuersatz bzw. Hinweis auf Befreiung oder Übergang der Steuerschuld* 
10. Steuerbetrag (und Entgelt – netto)  
11. Kontodaten 
12. UStID-Nummer oder Steuernummer des Rechnungsstellers (Verkäufer) 

*Hinweis:  

-     Der Hinweis bei Kleinunternehmern könnte z.B. lauten: 
 „Kein Ausweis der Mehrwertsteuer, da Anwendung der 
 Kleinunternehmerregelung nach § 19 UStG.“ 
-  Der Hinweis bei Übergang der Steuerschuldnerschaft könnte z.B. lauten: 

„Kein Mehrwertsteuerausweis, da Übergang der Steuerschuld nach § 13b UStG.“ 

 


